
七、审批流程

创业投资企业备案

八、法定时限

九、收费标准

十、送达方式

20个工作日

不收费

快递送达（如项目单位自愿，也可“现场

取件”或传真）

创投企业申请

受理
（2个工作日）

核对
（16个工作日）

制发《已予
备案通知》

存档办结

补正

不予受理

需补正申请材料
不符合受理条件

符合受理条件

不合格，不予备
案（说明理由）

合格



一、事项名称

创业投资企业备案

二、适用范围

三、申请条件

四、申请方式

现场申请（或邮寄）及网上申请。

五、法定依据

六、申请材料1. 涉及对象：为全省除长春市以外的符

合条件的创业投资企业进行备案；

2. 适用对象：全省除长春市以外的符

合条件的创业投资企业。

（一）已在工商行政管理部门办理注册登记。

（二）经营范围符合本办法第十二条规定。

（三）实收资本不低于3000万元人民币，或者

首期实收资本不低于1000万元人民币

且全体投资者承诺在注册后的5年内补

足不低于3000万元人民币实收资本。

（四）投资者不得超过200人。其中，以有

限责任公司形式设立创业投资企业

的，投资者人数不得超过50人。单个

投资者对创业投资企业的投资不得低

于100万元人民币。所有投资者应当

以货币形式出资。

（五）有至少3名具备2年以上创业投资或相

关业务经验的高级管理人员承担投资

管理责任。委托其他创业投资企业、创

业投资管理顾问企业作为管理顾问机

构负责其投资管理业务的，管理顾问机

构必须有至少3名具备2年以上创业投

资或相关业务经验的高级管理人员对

其承担投资管理责任。前款所称“高级

管理人员”，系指担任副经理及以上职

务或相当职务的管理人员。

《创业投资企业管理暂行办法》

（2005年第39号令）

第三条：国家对创业投资企业实行

备案管理。凡遵照本办法规定完成备案

程序的创业投资企业，应当接受创业投

资企业管理部门的监管，投资运作符合

有关规定的可享受政策扶持。未遵照本

办法规定完成备案程序的创业投资企

业，不受创业投资企业管理部门的监

管，不享受政策扶持。

第四条：创业投资企业的备案管理

部门分为国务院管理部门和省级（含副

省级）管理部门两级。国务院管理部门

为国家发展和改革委员会；省级（含副

创业投资企业备案申请材料（原件和

复印件各一份、纸质材料和电子版材料）

（一）企业及企业所在地发改部门的书面申

请文件。

（二）公司章程等规范创业投资企业组织程

序和行为的法律文件。

（三）工商登记文件与营业执照的复印件。

（四）投资者名单、承诺出资额和已缴出资

额的证明。

（五）高级管理人员名单、简历。

（六）创业投资企业备案申请书。

由管理顾问机构受托其投资管理业

务的，还应提交下列文件：

（一）管理顾问机构的公司章程等规范其组

织程序和行为的法律文件。

（二）管理顾问机构的工商登记文件与营业

执照的复印件。

（三）管理顾问机构的高级管理人员名单、

简历。

（四）委托管理协议。

省级） 管理部门由同级人民政府确定，

报国务院管理部门备案后履行相应的备

案管理职责，并在创业投资企业备案管

理业务上接受国务院管理部门的指导。


