附件1

工程咨询机构（企业）监督检查材料清单

一、咨询机构（企业）管理和制度建立情况
1.咨询机构（企业）营业执照（需提供复印件）；
2.工程咨询资信证书（需提供复印件）；
[bookmark: _GoBack]3.咨询工程师（投资）登记证书、身份证（以上传国家在线审批监管平台数据为准）（需提供复印件）；
4.咨询机构（企业）与专职专业人员签订的劳动合同；
5.咨询机构（企业）管理制度；
6.咨询机构（企业）质量管理制度；
7.咨询机构（企业）档案管理制度；
8.咨询机构（企业）财务管理制度；
9.咨询机构（企业）与项目单位签订的合同（咨询合同含单项合同、年度合同、框架协议）。
二、咨询成果文件档案建立情况
1.2020年咨询成果文件台账（清单）；
2.2020年咨询成果文件档案。
三、咨询成果质量情况
在2020咨询成果文件清单中随机抽取成果文件，审查咨询文件质量。
1.成果文件格式、内容、深度是否符合国家及行业要求；
2.成果文件所属专业是否超越备案专业；
3.成果文件内容是否满足合同约定。
四、加分项（需提供复印件）
1.机构（企业）获得市级以上行政主管部门的表彰或奖励文件或证书；
2.咨询成果获得省级以上行业协会的优秀工程咨询成果奖励文件或证书；
3.专业技术人员获得执业相关的表彰或奖励文件或证书；
4.机构（企业）及其专业技术人员获得省级以上行业协会表彰文件或证书。
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